
Wir sind eine Wohnungsbaugenossenschaft mit 1.200 Wohnungen und über 1.100 Mitgliedern in 
Haldensleben, dem Handels-, Verkehrs- und kulturellen Zentrum am Schnittpunkt von Altmark und 
Börde. Seit der Gründung 1957 verwalten und schaffen wir genossenschaftliches Eigentum. Sicheres 
Wohnen, kalkulierbare Nutzungsgebühr und die Verantwortung für soziales Miteinander sind dabei 
Grundlage unseres Tuns. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen erfahrenen Mitarbeiter in der 
Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit, unbefristetes Angebot 

 

Welches sind insbesondere Ihre Aufgaben?  

Sie übernehmen in der Buchhaltung alle anfallenden Aufgaben: 
o Bearbeitung Rechnungseingang inkl. Verbuchung 
o Durchführung der Mietenbuchhaltung inkl. Mahnwesen 
o Verbuchung der Ausgangsrechnungen inkl. Forderungsmanagement, 
o Buchung der Darlehensbewegungen 
o Zuarbeiten zur Erstellung der Steuererklärungen 
o Zuarbeit zur Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen 
o Intensive Zusammenarbeit mit der Betriebskostenabteilung 
 

Was bieten wir Ihnen? 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit, 
 Geregelte Arbeitszeiten (37-h-Woche), 
 Attraktives tarifliches Entgelt, 
 30 + 2 Urlaubstage, 
 Unterstützung bei Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaßnahmen. 

 

Was bringen Sie mit? 

 Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und verfügen über 
Berufserfahrung in der Buchhaltung oder eine Ausbildung in der Immobilienwirtschaft, 

 Sie sind sicher im Umgang mit Office-Anwendungen.  
 Sie arbeiten gewissenhaft und haben ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und Diskretion. 
 Auch in stressigen Situationen behalten Sie die Ruhe. 
 Sie denken immer einen Schritt weiter. 

 

Wir bieten Ihnen einen krisensicheren Arbeitsplatz sowie ein anspruchsvolles und 
abwechslungsreiches Aufgabenfeld.  
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, gern auch unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellungen, bis zum 15. März 2024 online im Pdf-Format zu Händen des Vorstandes an:   
bewerbung@wbg-roland.de 

Ersatzweise Postalisch: 
Wohnungsbaugenossenschaft „Roland“ Haldensleben eG 
Vor der Teufelsküche 21 
39340 Haldensleben 
 


